2017普通专升本报名工作安排

各有关高等院校：

     2017年普通专升本考试报名工作将于2016年12月26日正式启动，现将生源院校有关工作安排如下：

1、 工作时间安排

   报名分为网上报名、生源院校审核考生信息与上传考生照片、网上缴费、打印准考证等环节。
1. 考生网上报名时间为2016年12月26日至12月28日，每天9∶00至17∶00。

2. 考生所在生源院校审核考生信息与上传考生照片时间为2016年12月29日至2017年1月6日(工作日)。

3.考生网上缴费时间为2017年1月11日至1月13日，每天9∶00至17∶00。

4.考生网上打印准考证时间为2017年3月20日至3月26日，每天9∶00至17∶00。

5.生源院校报送考生过程性考核电子档案数据时间为2017年4月5日至4月21日（工作日）。

二、工作内容

（一）宣传报名政策、时间

生源院校要通过各种途径向本校学生广泛宣传报名时间、条件、程序等，使符合报名条件的考生在规定时间内完成报名、缴费。

（二）未通过网上资格审查考生申请资格复核

12月26日至12月28日考生网上报名期间，系统会自动根据省教育厅学生处及考生所在生源院校提供的信息实时进行核对，内容包括姓名、身份证号、毕业学校、所学专业及受处分情况等。通过系统审核的考生方能进行网上报名，未通过网上资格审查的考生，如本人持有异议，可向本人所在生源院校提出复核申请。接到复核申请后，生源院校应进行核查。如证实信息有误，需要更正，生源院校应于2017年1月4日携带相关材料到省教育招生考试院（济南市文化西路29号307室）进行复查。所需材料见报名文件。如经复核认定考生符合报考条件，由生源院校负责通知其在2017年1月5日9∶00至17∶00上网报名及填报志愿。

（三）审核考生信息与上传考生照片。

2016年12月29日网上报名结束后，省教育招生考试院通过“山东省普通高等教育专科升本科考试信息平台”向生源院校提供本校考生主要信息，并统一发送信息平台登录账户、密码和使用说明。生源院校应做好如下工作：

1. 审核本校考生主要信息。主要审核姓名、性别、身份证号、专科（高职）毕业学校、毕业专业、入学时间、毕业时间等信息是否正确。

2. 上传本校考生照片。生源院校要确保考生照片等信息与考生本人一致，依据报名文件照片格式要求，在规定时间内上传本校考生照片。

在审核过程中，如果发现考生姓名、身份证号、专业名称等学籍信息与实际情况不符，生源院校应于2017年1月4日携带本校教务部门提供的考生学籍证明（有需要的还要携带户籍所在地派出所出具的考生户籍信息更改证明）和省教育厅学生处盖章确认的证明材料到省教育招生考试院（济南市文化西路29号307室）进行审核；如发现考生不符合报考条件，生源院校应形成书面材料报省教育招生考试院。

（四）报送考生过程性考核电子档案数据
生源院校须按报名文件中要求的报送内容及方式，在规定时间内，将本校参加普通专升本报名考试考生的过程性考核电子档案数据报送省教育招生考试院。
3、 工作要求

（一）生源院校要高度重视普通专升本报名的宣传工作，通过各种途径广泛宣传普通专升本报名时间、条件、程序和办法等，使广大考生应知尽知。

（二）对于审核考生信息与上传考生照片工作，生源院校应加强组织领导，制定有效的工作方案，安排专人专职负责，保证本校考生照片等信息的准确性，并按规定时间和要求完成此项工作。

（三）生源院校报送考生过程性考核电子数据档案，应在规定时间内按照要求完成。对于考生的过程性考核结果，生源院校必须明确作出合格或不合格结论。
                           山东省教育招生考试院
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